
İşaretli başlığa göre 
alfabetik olarak rafa 

yerleştirilir

Bir önceki sayı rafın 
kapalı bölmesine 

konulur

Günlük olarak raflar 
kontrol edilir.

Yıl bitiminde sayıları 
tamamlanan dergiler 
güncel rafdan alınır

Kendi içlerinde 
düzenlenir

İlk sayı en altta 
olacak şekilde

Sistem le 
karşılaştırması 

yapılır

Sisteme işlenen 
sayıların tamamı 

rafdan alınanlar ile 
aynı 

Sisteme işlenen 
sayıların tamamı 

rafdan alınanlar ile 
aynı  değil

bekletilir

Mevcut bilgileri 
güncellenir

Depoda ait olduğu alfabetik 
aralığa kronolojik olarak 

yerleştirilir

Teknik işlemleri 
tamamlanan dergi

Tamamlanır

Tamamlanmaz

Dergilerin Düzenlenmesi
 Güncel-Arşiv

Bitiş
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