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1. AMAG: HU Kitiiphanelerinde 6diing alinan kaynagin gec iade edilmesi / alinmasi sonucunda
meydana gelen gecikme bedellerinin hangi durumlarda affedilecegine dair islem sureclerinin
tanimlanmasidir.

2. KAPSAM: Personel hatasl, sistemsel sorun veya micbir sebeplerden (Hastalik, afet, iflas, 6lim vb.)
dolayi kaynak iade slresinin gecikmesiyle olusan gecikme bedellerinin affedilmesi islem sureglerini
kapsar.

3. SORUMLULAR: OVB sorumlulari
4. UYGULAMA
4.1. Gecikme bedellinin affedilmesini gerektiren durumlar ve yapilacak islemler:

4.1.1.Mcbir sebepten (Hastalik, afet, iflas, 6lim vb.) dolayi ceza affi isteyen kullanicidan, bu durumu
kanitlayici belge istenir. OVB sorumlusu tarafindan belge incelenir ve otomasyon sistemindeki
gecikme sulresi karsilastirilir, tutanak hazirlanarak Daire Bagkanina sunulur.

4.1.2.Personel hatasindan (Otomasyon sisteminde; kitabin farkl bir kullaniciya 6diing verilmesi, kitabin
iadesi alinmadan veya kutliphaneler arasi aktarimdaki degisiklik yapilmadan rafa génderilmesi
vb.) kaynakli kitap iade siiresinin gecikmesiyle olusan ceza icin, OVB sorumlusu tarafindan
kiitiiphane otomasyon sistemindeki durum degerlendirilir. ilgili kitabin raftan bulunmasi amaciyla
Raf Hizmetleri Birimi ile gérustilir. Tespit sonucunda olusturulan tutanak, OVB sorumlusu
tarafindan Daire Bagkanina sunulur.

4.1.3.Sistemsel sorunlar (Sistem -SirsiDynix Symphony- saatinin ulusal saat degisimine gegmemesi vb.)
sebebiyle gecikme bedelinin fazla hesaplanmasiyla olusan ceza igin, OVB sorumlusu tarafindan
kitiphane otomasyon sistemindeki sorun belirlenir ve hazirlanan tutanak Daire Bagkanina
sunulur.

4.1.4.Daire Baskani onayinin alinmasiyla resmi yazi ile Rektér onayina sunulur.

4.1.5. Rektdr onayi alinan tutanaklar OVB’nde dosyalanir.

4.1.6. Tutanaklarda belirlenen gecikme bedeli miktar/miktarlarinin affi, OVB sorumlusu tarafindan KOS
Uzerinden yapilir.

4.1.6.1. KOS'tan “Faturalari Odeme” alaninda “Odeme Tipi” segeneginden
“Kiitiiphane Affi” secilerek fatura ddenir.
4.1.7. KOS “Raporlar” modiliinden “Kitiiphane Affi” alaninda gergeklestirilen fatura édemelerinin

aylk olarak istatistigi alinir ve dosyalanir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Cigdem Topuz

Songll Akfindik Karabulut Dr. Mustafa Keskin

Kat. ve Dok. Daire Bagkani




