
Evrak kanalıyla 
gelen (tek tek)

Toplu gelen 

Paketler açılır

DiğerDergi İlgili birime iletilir
Resmi yazıları 

dosyalanır 

Bibliyografik kaydı 
kontrol edilir

Kaydı var Kaydı yok

Kütüphane bağış 
politikası 

doğrultusunda 
değerlendirilir

Koleksiyon 
oluşturmuyor

Koleksiyon 
oluşturuyor

Biİbliyografik kaydı 
oluşturulur

Holding kaydı 
oluşturulur

Alfabetiğe esas 
alınan dergi adı 

işaretlenir

Mevcut bilgisi verilir

Damga yapılır

Eksik sayı kontrolü 
yapılır

Kütüphane 
koleksiyonunun 
eksik sayılarını 
tamamlayan

Kütüphane 
koleksiyonunun 
eksik sayılarını 

tamamlamayan

Geri dönüşüm

İlgili Kütüphane 
Koleksiyonuna  

alınır

Holding üzerinde 
mevcut bilgisi 

güncellenir

Güvenlik bandı 
takılır

Güncel sayı ise 
güncel sayı raflarına 

yerleştirilir

Eski sayı ise depoya 
yerleştirilir

Geri dönüşüm 

MarcHoldings 
BEYTEPEPER

March Holdings 
HUKUKSUREL

HUKUKSUREL  e ait 
Hukuk koleksiyonu  

BEYTEPEPER e ait 
koleksiyon

İlgili kütüphane 
gönderilmek üzere 

bekletilir

ERİŞİM -  BASILI - BAĞIŞ
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