
Giden Evrak

Yazı EBYS üzerinden yazılır.

EVET

Yazı EBYS üzerinden  ilgili birime 
gönderilir.

Kütüphane Yönetiminin talebi ya da gelen yazının 
gereği doğrultusunda resmi yazı yazılır.

Bitiş

Evet
Yazı kurum içine 
mi gönderilecek?

Kurum dışına gönderilecek yazılar 
EBYS’de yazıldıktan sonra iletilmesi 

için Üniversitenin Yazı İşleri Birimine 
iletilir.

Hayır

Yazı şahsa gönderilecekse elden ya 
da postayla iletilir.

Tutanak ve formlar (Misafir kullanıcı 
formu, Özel üyelik formu gibi) elden 

yazılarak muhattabına verilir.

Tutanak ve formlar Standart Dosya Planına 
göre dosyalanır.
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