
Personel İşleri

Kurum içi/dışı görevlendirme yazıları, iç 
kontrol kapsamındaki görev tanımları 

benzeri işlerin yazışma ve takibi yapılır.

Genel İşler

Bitiş

İşlemi tamamlanan dosya Standart 
Dosya Planına göre saklanır.

Özlük İşleri

İzin, sağlık raporu, görev süresi yenileme, 
emeklilik gibi. işlemlerin yazışma ve takibi 

yapılır.
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