
Diğer Üniversitelerin BBY 

bölümü öğrencilerinin staj 

işlemlerine yönelik hizmet 

süreçlerinin tanımlanması

KİGB staj yapılacak 

kütüphaneyi ve 

kontenjanı belirleyerek 

yönetime bildirilir.

Kontenjan Uygun mu? 

Diğer Üniversitelerin BBY 

bölümü öğrencilerinin 

bireysel staj yapma istek 

dilekçesi sekreterya 

tarafından alınır.  

Staj istek dilekçesi 

değerlendirilmek üzere 

KİGB ye sekretarya 

tarafından iletilir.

Başla

Diğer Üniversite 

Staj İşlemleri

Kütüphane staj kabul 

süreci

Stajyer staja başlamadan önce ilgili 

Üniversite  BBY bölüm staj 

koordinatörlüğünden aldığı staj belgesini 

kütüphane müdüriyetine 

getirerek onaylatır. 

 Staj eğitim programı 

hazırlanarak ilgili Üniversite 

BBY bölümüne resmi yazı ile 

gönderilir.

Staj bitiminde 

öğrencilerden 

değerlendirme sunumu 

hazırlanması istenir.

Birim sorumluları tarafından staj değerlendirme 

formları puanlanarak  doldurulur ve staj sonunda 

KİGB ye iletilir.

Uygun Görüş Yazısı 

Hayır

Bitir

 Ayrıca, İlgili evraklar üst yazı yazılarak 

ilgili Üniversite  BBY Bölümü Staj 

Koordinatörlüğü ne gönderilmek üzere 

yönetime iletilir.

Evet

Staj ile ilgili belgeler her bir öğrenci için pdf 

formatına çevrilir ve ilgili Üniversite BBY 

Bölümü Staj koordinatörlüğü elektronik 

postasına gönderilir. 

 Bağlı bulunduğu Üniversite 

BBY bölümü tarafından resmi 

yazı ile kütüphanemiz 

başkanlığına başvuru 

yapılması istenir.

Bağlı bulunduğu Üniversite 

BBY bölümünden  

gönderilen staj yapma  

resmi yazısı sekreterya 

tarafından teslim alınır.  

Staj istek yazısı  

değerlendirilmek üzere 

KİGB ye sekretarya 

tarafından iletilir.

HÜ Kütüphane birim 

sorumlularından uygun staj tarihleri 

istenir.

KİGB tarafından 21 iş günü sürecek 

staj programı hazırlanır ve ilgili 

birimlere iletilir.
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