
Taşınır Birimi ve Kütüphane Müdürlüğünce İhtiyaçlar belirlenir.

Belirlenen ihtiyaç listeleri için Piyasa Fiyat Araştırma 
Görevlilerinin de belirlediği satınalma onayı hazırlanır 

Taşınır 
Girişi Var 

mı ? 

Taşınır Listesi 
Harcama Yetkilisine 

Onaylatılır

Satınalma onayı 
çıkartılır.

Alımın cinsine göre resmi internet sayfasında ilana çıkılır 
ya da en az üç istekli olacak şekilde davet mektubu 

gönderilir.

Son teklif verme günü teklifler idareye ulaştıktan sonra 
Piyasa Fiyat Araştırma Görevlileri tarafından incelenir ve 

ekonomik olarak en avantajlı teklif seçilerek karara 
bağlanmak üzere harcama yetkilisini onayına sunulur 

Alımına karar verilen alım işi/ hizmetiçin 
gerekli EKAP sorgu ve kayıtları yapılarak 

Harcama yetkilisince onaylanarak satınalma 
işlem karara bağlanır.

Teslim tarihi satın alma birimince takip edilir. 
Teslim tarihinde asıl fatura ve  yapılan alım işi/

hizmet idareye teslim edilir.

Taşınır Girişi 
Var mı ? 

Muayene ve Kabul 
Komisyonu kontrolünden  

sonra kabul işlemleri 
yapılarak, Taşınır Sistemi 

üzerinden  faturaya uygun 
giriş yapılarak VİF 

düzenlenir. 

MYS üzerinden 
Ödeme Emri Belgesi 

düzenlenir. 

Ödeme İşlemleri gerçekleştirilmek üzere
Devlet Harcama Belgeleri yönetmeliğine uygun olarak 

hazırlanan belgeler SGDB iletilir.

Diğer Alımlar İş Akışı

Evet Hayır

Evet Hayır

Bitiş
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