
Paket teslim alınır

Paket içeriği fiziksel 
olarak denetlenir

Hasarlı Hasarsız

Firmaya rapor edilir 
yenisi istenir

Gelir

Paket içeriği paket 
listesi ile 

karşılaştırılır

İçerik liste ile aynı
İçerik liste ile farklı

Farklılıklar firmaya 
rapor edilir

Doğru sayının 
gelmesi sağlanır

Gelir Gelmez

Takip edilir

Yeni abone

Aboneliği yenilenen

İbliyografik kaydı 
oluşturulur

Bibliyografik kayda 
bağlı holding kaydı 

oluşturulur

İzleme Kaydı 
oluşturulur

Her yeni gelen sayı 
izleme kaydında 

işlenir

Yayın rafa 
yerleşeceği başlığa 

göre işaretlenir

Ait olduğu 
koleksiyon yazılır 

(Sanat Odası-
Konservatuvar)

Damgası yapılır

Güvenlik bandı 
yapıştırılır

İlgili koleksiyona 
gönderilir

Sanat odası

Beytepe güncel 
koleksiyon

Konservatuvar 
kütüphanesi

Rafa yerleştirilir
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