
Satınalınması talep edilen yayınların listesi Satınalma 

birimine iletilir 

Satın alma birimi alınması düşünülen yayınları 

listelerini üst yönetime bilgilendirme amacı ile yazı ile 

bildirir.

Bilgilendirme yazısı iletildikten sonra Elektronik Yayın 

sorumlusu ve Piyasa Fiyat Araştırması Görevlileri ilgi 

firmalarla irtibata geçerek proforma fatura ve ek 

belgeleri temin ederek Satınalma Birimi’ne iletirler. 

Satınalma Birimi tüm belgelerin mevzuata 

uygunluğunu inceleyerek gerekli satınalma onay ve 

tutanakları düzenleyip dosyalar. EKAP kayıt ve 

sorgularını da yaparak onaya sunar. 

Satınalma evrakları Görevliler ve Harcama yetkilisi 

tarafından imzalanarak satınalma karara bağlanır.

Kontrol ve imzalar tamamlandıktan sonra satınalma 

işlemi sonuçlanır. Elektronik yayın birimine 

bildirilerek asıl fatura istenir.

Asıl faturada iletildikten sonra muayene kabul işlemleri tamamlanıp, kur 

hesaplamaları yapılarak MYS üzerinden ödeme işlemleri gerçekleştirilerek 

SGDB iletilir.
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